BolinOS - Comment se connecter
On peut se connecter depuis n'importe quel page.
1. Presser les boutons du clavier Shift + Esc en méme temps pour ouvrir la fenétre ci-

dessous
2} Bolin0OS login - intra {intrad.hcuge.ch) - Micros o ] |

Utilisateur connecté: public visitar (public)

Compte utilisateur: ||

Mot de passe; |

(Connexion)  (Déconnexion)  (Annuler )

2. Remplir les champs Compte utilisateur et Mot de passe
3. Cliquer sur le bouton Connexion

Si la connexion est OK, la barre utilisateur, ci-dessous, est affichée dans la zone du haut de
la page web.
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La barre utilisateur est constituée de :

1. la photo ou le nom de l'utilisateur connecté (voir Comment insérer votre photo)
]
2. les boutons du site ( S home, ? recherche, ﬂcontacts et ? aide)

les boutons utilisateurs ( [5] home utilisateur, Fif messagerie utilisateur, (D infos
utilisateur et LY agenda utilisateur )

les boutons connexion et options ( > connexion et S options)
la zone historique des derniéres actions

les icbnes View et édition de page ( ® view, # gdition et % édition dans la page)
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les icbnes ajout de textes, fichiers et plugins ( + ajout textes, — *ajout fichiers et

E§+ ajout plugins)



BolinOS - Comment insérer votre photo

Méthode 1 pour insérer votre photo (si la photo est dans un répertoire local) :

1.

pOD

5.
6.

Se connecter, voir Connexion.

Cliquer sur l'icbne (D de la barre utilisateur pour afficher vos données personnelles.

Cliquer sur l'icbne ' pour passer en mode Edition.
Cliquer sur le bouton Parcourir, situé a droite de la photo, pour sélectionner la photo
souhaitée.

%/ !: } Parcourir._|

Cliquer sur le bouton Changer la photo pour valider la photo sélectionnée.
Cliquer sur l'icone &' pour enregistrer les modifications.

Méthode 2 pour insérer votre photo (si la photo est dans la page de I'utilisateur) :

1.
2.

3.
4.

5.

Se connecter, voir Connexion.
Cliquer sur l'icbne (D de la barre utilisateur pour afficher vos propres données
personnelles.

Cliquer sur l'icone & pour passer en mode Edition.
Ouvrir la liste déroulante du champ Photo et sélectionner le fichier image souhaité. Si
ce champ est vide le systéme affichera le nom de I'utilisateur.

Cliquer sur l'icone & pour enregistrer les modifications.

Remarque : voir I'aide comment ajouter un fichier pour ajouter une ou plusieurs photo(s)
dans la page (répertoire) de I'utilisateur.



BolinOS - Comment ajouter une page web

1.

Etre connecté (voir Comment se connecter).
Aller sur la page web sous laquelle vous souhaitez ajouter une sous-page.

3. Cliquer sur le bouton 7 pour passer en mode édition pour afficher la fenétre ci-
dessous
[ 722§ sous-pagas ] ( i )
[ S0US-pages l ]
=
Sows-pages El':rdre 51:'3': f Séparateur
di [1 0023 Ipo:- de séparateur 3[ L
“Itests |4 |Pas de séparsieur =|| A3 0+ %
dlmupuge |'5- IF’us de sépnru‘ieurﬂ[ 30+ s
“[into [10000 |Séparatew tente = |[Compte P B
w sgends 10001 Pas de séparateur = A2 01 H
I | [ =l
dlmallhu:-c |1III'.'II'.'IE IF’us. de Eépa.rmeurjl A3 0+ %
( t )
4. Cliquer sur le feuillet Sous-pages pour afficher la liste des sous-pages existantes.
5. Cliguer sur le bouton & pour faire apparaitre une nouvelle ligne.
. isi uv us- .
6. Saisir le nom de la nouvelle sous-page
7. Pour ajouter une autre sous-page répéter les points 5 et 6.
8. Cliquer sur le bouton Enregistrer les modifications.
Remarque :

Une page BolinOS correspond a un répertoire du systéme des fichiers portant le nom de la
page, elle méme peut contenir des sous-pages (sous-répertoires), chaque sous-page peut
contenir d'autres sous-pages, etc.



BolinOS - Comment éditer le contenu d'une page web

1. Etre connecté (voir Comment se connecter).
2. Aller sur la page web concernée.

. o rr gugs .
3. Cliquer sur le bouton =“*pour passer en mode "édition dans la page’.
[ Teont Grevies en France

Les transports publics sond toujours perurbés par endroits en France, au troisiéme jour de mobdisation contre le projet de
riforme des retrates. Quatre syndicats o déposd un nowveay priavis de grive pour le 10 juin

'Eh plugin Collection de textes Ma coliecbon de bndos
R rd de chalew en Suksse
ollion femoviaiie en Espagne

Bocord de chalenr an Suiste

miﬁﬂ Racond o ¢ RaRpur @ SLRse

La Suigse a conny £a premiére joumnée de canicule. A Genéve, Bile, Zurich @1 Coire, le theimmomaétre a dépassé les 30
degrés. L'annde demidse, ca pramier recond de chaleur n"awvat édé enregistrd qu'd la méjuin,

Collisian famaviaiie an |'|--' e
[l tet Codfiason feroviaing an Eapagne

Les sawetaurs ont relevd 19 maors e 40 blessés aprés 'accdent ferrowiaire de mandi sour 4 Chinchalla, au sud-est de
I'Espagne. Lin convoi de marchandise a heurté de frond un train de voyageurs. Une erreur humaing serail  origine du
drarme.

En mode “édition dans la page’ les attributs de chaque contenu visibles sont affichés. Ceci
permet de visualiser 'emplacement de chaque contenu et de pouvoir y apporter des
modifications directement.

En se déplacent avec la souris sur les différents contenus, le contenu concerné est mis en
évidence (cadre et couleur de fond) et, en fonction des opérations possibles, ses boutons
d'édition sont affichés.

Dans I'exemple ci-dessous le contenu d’un texte est mis en évidence par 'encadrement sur
fond gris.
B text Grevesen France . o [ &

Les transports publics sont toupours perturbés par endrois en France, au troisiéme jour de mobalization contre le projet de
réforme des refrates. Qualre syndicats ont déposé un nowvaau préavis de gréve pour le 10 juin,

IE.IJ““I Coalection de textes A coleciion oo ledes

Racord de chaleuwr en Sul

E]Hbﬂ Recond de chalaur en Swiase

La Suisse a connu & premiera joumée de camicule. A Genéve, Bale, Zurich et Coire, le thermometre a dépassé les 30
degres. L année dermigre, ce premser record de chaleur n”avan @1€ enregqistre qu'a la mejuin,

Les icOnes affichés sur la droite de la ligne ‘text Greves en France’ permettent de faire des
modifications au niveau du texte lui-méme.



Les icdnes qui peuvent étre affichés sont :

o # éditer le contenu.

. B pas de droits d'édition sur ce contenu.

« ® afficher le contenu.

e ¥ cacher le contenu.

. B supprimer le contenu, mettre dans la poubelle.
o ¥ faire monter d’'une position le contenu.

o ¥ faire descendre d'une position le contenu.



BolinOS - Comment ajouter un nouveau texte

1.
2.

3.

9.
10.

Etre connecté (voir Comment se connecter).
Aller sur la page web concernée.

Cliquer sur le bouton + pour ouvrir la fenétre ci-dessous
[ Contenu ten' ' ] ( ) 11
Morn [I:ulllsmn terroviaine en Espagne

Mo d'ordre 1139

Affichage
Ltilisé etfou affiché dans la langue

s|wj@| @@ o]
[Nomel =][Ariel o=l s |u| Wl === i=)i=] ==

% sawveteurs ont relevi 19 morts et 40 blessés aprés ["accident ferroviaire de mardi soir & Chinchilla, au sud-e2st de
‘Espagne. Un convoi de marchandise a heurté de front un train de voyageurs. Une ermeur humaing serait & Uorigine du
rarme,

Saisir le nom du texte (facultatif). |l permet d'identifier ce texte facilement parmi
d'autres.

Modifier le numéro d’ordre (facultatif). Il permet de définir son emplacement dans la
page.

Choisir I'affichage, plusieurs possibilités : affiché, caché, affiché par. Le mode
“affiché par ... (suivi du nom d'un bolino (plugin) spécialisé dans I'affichage des
contenus)’ peut apparaitre plusieurs fois en fonction du nombre de bolini spécialisés
existants sur la page.

Editer le texte.

Cliquer sur le feuillet Propriétés pour modifier les propriétés de ce texte (facultatif).
Voir le chapitre ‘Les paramétres du feuillet Propriétés de chaque contenu’ ci-
dessous.

Cliquer sur le bouton Enregistrer les modifications.

Fermer la fenétre.

Cet éditeur comporte un ensemble de boutons standards, leur fonctionnalité est identique a
celle de la plus part des éditeurs (Word, WordPad, etc.).

Le bouton permet l'insertion d'une image sélectionnée parmi les images (normalement
cachées). Utiliser la fonctionnalité Ajout d'un fichier pour ajouter les images souhaitées.

Le bouton Epermet l'insertion d'un tableau. Il faut bien définir les attributs du tableau au
début, car ces attributs ne peuvent plus étre modifiés dans le feuillet Normal.

Le bouton permet l'insertion d'un lien. Ce lien peut pointer sur un fichier, une image, un
répertoire, une page web, etc. Pour créer un lien il faut: écrire le nom du lien, le sélectionner,
cliquer sur ce bouton, puis sélectionner I'objet qu'il faut lier.

Le bouton "2 permet l'insertion d'un contenu de la page courante : texte, fichier, image,
collection, etc.




Trucs et astuces :

1. Le texte inséré par copier/coller peut comporter du code incompatible avec cet
éditeur. En cas de problémes, sélectionner le texte concerné, changer sa police, sa
taille, cliquer sur les boutons de mise en forme pour obtenir un texte homogéne, puis
faire la mise en forme définitive.

Autre méthode pour les connaisseurs, Cliquer sur le feuillet Code HTML et modifier
le code concerné.

2. Pour insérer plusieurs lignes vides il faut presser les touches Shift + Enter en méme
temps.

3. Pour insérer plusieurs espaces vides il faut presser les touches Shift + Espace en
méme temps.

Remarque :

Certaines fonctionnalités (boutons UNDO, REDO, ...) de cet éditeur ne sont pas
implémentées dans tous les navigateurs.



BolinOS - Comment ajouter un nouveau fichier

1. Etre connecté (voir Comment se connecter).
Aller sur la page web concernée.

3. Cliquer le bouton |§]+ pour ouvrir la fenétre ci dessous.

INnuveauﬂthter ' ] [ :'[

Affichage |caché =]
Utilisé et/ou affiché Curl: silaction mulipla
dans la langue toutes les Innguasﬂ
english
francais hd|
Fichiers %
Marm Mo dordre S le fichier existe Fichier
| h1za | remplacer =l Parcourr... |

4. Saisir le nom du fichier (facultatif). Il permet d'identifier ce fichier facilement parmi
d'autres.

5. Modifier le numéro d’ordre (facultatif). Il permet de définir son emplacement dans la
page.

6. Cliquer sur le bouton Parcourir pour chercher et sélectionner le fichier a ajouter.

7. Cliquer sur le feuillet Propriétés pour modifier les propriétés de ce fichier (facultatif).
Voir le chapitre ‘Les paramétres du feuillet Propriétés de chaque contenu’ ci-
dessous.

8. Pour ajouter un autre fichier :

- Cliquer sur le bouton =

- répéter les points 4 a 7
9. Cliquer sur le bouton Enregistrer les modifications.
10. Fermer la fenétre.

pour ouvrir une nouvelle ligne

Remarque :

Par défaut les fichiers sont cachés, car les fichiers ajoutés sur une page constituent un
ensemble de ressources qui peuvent étre utilisés pour construire les contenus des textes
et/ou plugins de la page web.



BolinOS - Comment ajouter un nouveau bolino

Les bolini sont des mini programmes (plugins) que I'on peut intégrer sur une page web pour
effectuer un certain nombre de taches, par exemple : gérer son agenda, afficher le plan du
site, construire et afficher les menus pour la navigation, gérer une collection de textes ou de
fichiers, etc.

1. Etre connecté (voir Comment se connecter).
2. Aller sur la page web concernée.

3. Cliquer le bouton E§+ pour ouvrir la fenétre ci dessous.

Mouveau plugin ' | (

Norn [Collection de textes|
No d'ordre  [1179
Affichage [ afiiche -]

Utilisé etfou  Cir: sélaction mubiple
affiché dans la |toutes les Ianguesil
langue english

francais ﬂ

f Page wnmru:tiun" ' ' v ' ' Y

» ] AIIRECLEUTT 0 LCRATRLRE TR TRl Tar e )
© Ef Sélecteur de contenus
¥ Collection de fichiers
€ 3 Fond de page
Bolino C [T Pied de page
€ 1 Pleine page
€ B3 Collection d'images
© [# contenus INCOrporés
& B} Collection de textes
© [8] HTMI incarones

( )

4. Saisir le nom du bolino (facultatif). Il permet d'identifier ce bolino facilement parmi
d'autres.

5. Modifier le numéro d’ordre (facultatif). Il permet de définir son emplacement dans la
page.

6. Sélectionner dans le feuillet correspondant le type de bolino désiré.

7. Cliquer sur le bouton Enregistrer les modifications pour valider la sélection du
bolino.

8. Cliquer sur le feuillet Propriétés pour modifier les propriétés de ce bolino (facultatif).
Voir le chapitre ‘Les paramétres du feuillet Propriétés de chaque contenu’ ci-
dessous.

9. Cliquer sur le bouton Enregistrer les modifications.

10. Pour ajouter une autre bolino répéter les points 4 a 9.

11. Fermer la fenétre.

Remarque :

Si un bolino est utilisé dans une collection de contenus, il faut le cacher (feuillet Propriétés).




BolinOS - Les paramétres du feuillet 'Propriétés” de chaque contenu

( { Propritss | } ( ) )
Style |
Code HTML avant | ey
Code HTML aprés | g
Propagation aux sous-pages I Sur cette page seulement _:I
Exceplions |
Zone | Principale 'I
Actif en mode | Mode vue =]
Droits I
Creé par lawache meu 2003-10-08 13:13:32
Edité par lawache meu 2003-10-08 13:13:38
Date de publication [oooo-00-00 00:0000 (D
Date d'expiration jo0o0-00-00 00:0000 (D

( ) ( 1 )

Le champs Style, Code HTML avant et Code HTML aprés sont réservés aux utilisateurs
connaissant le langage HTML.

Le champ Propagation aux sous-pages permet de définir la portée d'action du contenu.
Trois choix possibles :

Sur cette page seulement j

Sur cette page et ses sous-pages
Sur les sous-pages uniguement

Sélectionner Sur cette page seulement pour limiter la portée du contenu uniquement a
cette page.

Sélectionner Sur cette page et ses sous-pages pour définir la portée du contenu a cette
page et, aussi, a ses sous-pages, voir ‘Le concept de propagation aux sous pages’ ci-
dessous.

Sélectionner Sur les sous-pages uniquement pour définir la portée du contenu uniquement
a ses sous-pages, voir ‘Le concept de propagation aux sous pages’ ci-dessous.

Le champ complémentaire Exceptions permet de définir la liste des pages sur lesquelles ce
contenu ne doit pas se propager.

Le champ Zone permet de définir dans quelle zone ce contenu doit étre affiché. Voir le
chapitre 'Les zones d'une page web’ ci-dessus.

Le champ Actif en mode permet de définir dans quel mode ce contenu est actif, trois choix
possibles :

Mode vue ﬂ

‘Mode vue
Mode edition
Mode vue et edition




Sélectionner Mode vue pour afficher le contenu uniquement en mode vue (consultation de la
page par un visiteur public). Ce mode est utilisé par la majorité des bolini.

Sélectionner Mode édition pour afficher le contenu uniquement en mode édition. Ce mode
est utilisé en particulier par le bolino "Edition de page’.

Sélectionner Mode vue et édition pour afficher le contenu dans les deux modes possibles.
Ce mode est utilisé en particulier pour les bolini : Navigation, Fond de page, etc.

Le champ Droits permet d'attribuer les droits d'édition spécifiques a un ou plusieurs
utilisateurs. Cliquer sur le bouton Editer pour afficher la fenétre de sélection des éditeurs
possibles. Dans ce cas les droits spécifiques remplacent les droits hérités définis pour la

page.

| =)

Le champ Créé par affiche le nom du créateur, la date et I'heure de création (ajout d'un
contenu).

Le champ Edité par affiche le nom du dernier éditeur, la date et I'heure de la derniére
modification.

Le champ Date de publication affiche la date et I'heure a partir de laquelle ce contenu est
actif (affichage de son contenu dans la page). La valeur "0000-00-00 00:00:00" indique que

ce contenu est toujours actif. Cliquer sur l'icbne & pour éditer ce champ.

Le champ Date de d'expiration affiche la date et I'heure a partir de laquelle ce contenu n'est
plus actif (son contenu n'est plus affiché). La valeur "0000-00-00 00:00:00" indique que ce

contenu est toujours actif. Cliquer sur l'icbne iy pour éditer ce champ.



BolinOS - Le concept de propagation aux sous pages

Le concept de propagation des contenus et droits d'une page vers ses sous-pages est un
concept fort de BolinOS.

Les droits d'une page s'appliquent a la page et ils peuvent aussi s'appliquer a ses sous-
pages. De cette maniére la gestion des droits d'acceés (lecture, édition, ...) est facilitée.

Les contenus que vous ajoutés sur une page peuvent étre propages a ses sous-pages. Avec
cette fonctionnalité vous pouvez construire trés rapidement un site en créant des contenus
qui s'affichent sur toutes ou une partie des pages de votre site.

Par exemple :

e Vous pouvez ajouter un module Navigation sur la page principale de votre site et le
propager a toutes ses sous-pages. Vous disposerez ainsi d'une navigation adaptée
sur chaque page de votre site.

e Vous pouvez ajouter un module Fond de page sur votre page principale et le
propager a toutes ses sous-pages afin quelles s'affichent toutes avec le méme fond
de page.

e Vous pouvez ajouter un Texte de légende (dans la zone de bas de page par
exemple) et le propager sur toutes les sous-pages pour afficher cette Iégende sur
chacune des sous-pages du site.

e Vous pouvez créer une arborescence de pages contenant des images et ajouter sur
la page du niveau supérieur un bolino Collection d'images et le propager a toutes
ses sous-pages afin de constituer une bibliothéque d'image.

Remarque :

Le bolini Edition de la page et Barre utilisateur sont des bolini qui sont ajoutés
automatiquement (lors de la création d'un site) sur la premiére page et propagés sur toutes
ses sous-pages. Pour des question de sécurité ces modules sont masqués dans la liste des
contenus et donc non masquables aux éditeurs des sous-pages.
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